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Saghk Kiiltiir Ve Spor Daire Baskanhg

Kiiltiir ve Spor Sube Miidiirliigii

Yurtici / Yurtdis1 Gegici Gorev Yollugu Is Akis Semasi

ISLEM/IS AKISI

Personel

Gorevlisi

 BEEEEN

SORUMLULAR

e Harcirahi Hak Eden

Evrak Kayit Memuru

e Evrak Kayit Memuru
e Daire Baskani

e Harcirahi Hak Eden
Personel
e Gorevli memur

Gorevli Memur
Sef
Sube Muddri

e Gergeklestirme

Harcama Yetkilisi

e Gorevli Memur
e Strateji Gelistirme
Daire Baskanligi

FAALIYET

Harcirahi hak eden personel yurtici/yurtdisi
gorevlendirme giderlerinin 6denmesi talebi
alinir.

Kaydedilen evrak Kayit Memuru tarafindan Sube
Muddirine havale edilmek lizere Daire Baskanina
sunulur.

Harcirahi hak eden personel, yolluk beyanini
hazirlayarak Daire Baskanligina basvurulur.

imzalanmis yolluk bildirimine dayanilarak Odeme
Emri Belgesi hazirlanir, Sef Tarafindan kontrol
edilerek Sube Midiiriine iletilir.

Evrak Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan
kontroll yapilir ve imzalanarak Harcama
Yetkilisine iletilir.

Onaylanan Odeme Emri Belgesi ve ekleri
tahakkuk teslim listesi ile Strateji Gelistirme
Daire Baskanligina teslim edilir.



