	
 
	SAĞLIK KÜLTÜR VE SPOR DAİRE BAŞKANLIĞI                                                  DOĞRUDAN TEMİN İLE SATIN ALMA İŞ AKIŞ ŞEMASI
	Doküman No
	İA-409

	
	
	İlk Yayın Tarihi
	28/09/2023

	
	
	Revizyon Tarihi
	-

	
	
	Revizyon No
	0

	
	
	Sayfa No
	1/1





















	İş Akış Adımları
	Sorumlu
	İlgili Dokümanlar

	1. AŞAMA
SKSD Birimlerinin Talep Yazısı



Teknik Şartname



Mal Talep Yazılarının Satın Alma Birimine Gelmesi



Yaklaşık Maliyet Cetveli

Yaklaşık Maliyet Oluşturmak İçin Web Sayfasında duyuru yapılması




İhale 
Doğrudan Temin
Alım Şekline Karar Verilmesi





Yaklaşık maliyet verilerine göre belirlenen ihale usulüne onay alınması
Onay alınması



İhale edilecek mal/hizmet kalemlerinin EKAP ’a girilmesi
Piyasa Araştırması İçin Web Sayfasından Duyuru Yapılması



EKAP onayından sonra ihale ilanlarının yayınlanması

Piyasadan alınacak en az üç teklifin ve/veya diğer unsurların EKAP ‘a girilmesi sonucunda yaklaşık maliyetin oluşturulması



İhaleye katılan isteklilerin tekliflerin değerlendirilmesi


Mal / hizmet ile ilgili ihale onay belgesinin EKAP üzerinden düzenlenerek

İhaleye konu olan mal/ hizmetin isteklilere ihale edilmesi



İhale onay belgesinin Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafından onaylanması



Satın almnın türü

	
-Harcama Yetkilisi 



-Gerçekleştirme Görevlisi


-Piyasa Fiyat Araştırma Görevlisi



































	






















































































	İş Akış Adımları
	Sorumlu
	İlgili Dokümanlar

	2. AŞAMA
Alım için piyasadan; (web, posta, şahsen) olmak üzere piyasa fiyat araştırmasının yapılması




Piyasa Araştırma Tutanağı
EKAP üzerinden piyasa fiyat araştırma tutanağı düzenlenerek çıktısının alınması



Piyasa fiyat araştırma tutanağının, fiyat araştırma komisyonu tarafından onaylanması




En uygun teklif verenden alıma karar verilmesi



Muayene komisyonu kurulması




Malların uygunluk kontrolünün muayene kabul komisyonu tarafından yapılması



Hayır

Mallar Alım İçin Uygun mu?
Malların uygun olanının temin edilmesinin sağlanması




Evet

Fatura ile malların muayene kabul komisyonu tarafından teslim alınması




Tutanak tutularak malların

Muayene Kabul Komisyon Tutanağı
TİF Düzenlenmesi



Giden Evrak İş Akışı
Fatura karşılığı malların bedelinin ödenmesi için ödeme belgesinin hazırlanması








	
-Harcama Yetkilisi 


-Gerçekleştirme Görevlisi


-Piyasa Fiyat Araştırma Görevlisi















	













	Hazırlayan
BKK


	Onaylayan
KASGEM Müdürü
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