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Faaliyet Akis Semasi
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Rektorlugiimuzce gergeklesen faaliyetler
organize edilir

Birimlerin Etkinlikle ilgili talepleri yazili
olarak alinir
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Salon Rezervasyonu yapllir.
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Faaliyete katilacak misafirlerin yolluk —
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Faaliyetle ilgili gtivenlik, temizlik, yemek,
kokteyl vb. kurum igi ve kurum disina
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gerekli yazismalar yapilir
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Faaliyetin duyurusu igin afis, Brosiir Davetiye
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yevmiye konaklama, ulagim hizmetlerinin

kargilanmas! ve ylritiilmesi. gibi tanitim faaliyetleri ytrGtalur
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Plaket, hediyelik esya, gicek vb. taleplerin
karsilanmasi.

Plaket, hediyelik esya, cigek vb. taleplerin
karsilanmasi
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Faaliyetin yuritilmesi esnasinda takibinin
yapilmasi
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Faaliyetin duyurusu igin afis, Brosur Davetiye
gibi tanitim faaliyetleri ytrGtalur
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Faaliyetin detaylari belirtilerek rektorlik

oluru alinir
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Faaliyetle ilgili karsilanmasi istenen (ulagim,
yolluk, yevmiye, hizmet bedeli, konaklama,
yemek, kokteyl vb.) masraflarin detaylari
belirtilerek harcama yetkilisi oluru alinir
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Katilimcinin ulasim(otobus veya ugak bileti
alinmasi) ihtiyaglan karsilanir.
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Konaklama rezervasyonunun yapilmasi

Faaliyetin duyurusu igin afis, Broglr Davetiye
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gibi tanitim faaliyetleri yuratalir.

bb

U

Plaket, hediyelik esya, gigek vb. taleplerin
karsilanmasi
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Faaliyetin yapilacagi yerle ilgili tedbirlerin
alinmasi ve gerekli yazismalarin
yapilmasi(Saglik, gtivenlik, temizlik, teknik

ve ses sistemi vb.)
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Faaliyet gergeklestikten sonra varsa hizmet
bedelinin ddenmesi, gerekli evraklarin
hazirlanarak katihmcilarin imzalarinin

alinmasi

tamamlanarak muhasebeye teslim edilmesi
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Gerekli 6demeler yapildiktan sonra
evraklarin(harcama pusulasi, avans vb.)
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Ogrenci Faaliyetleri Komisyon
Baskanhgindan faaliyetler birimimize iletilir
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Faaliyetle ilgili salon rezervasyonu yapilir

U

Faaliyetin duyurusu igin afis, brosiir Davetiye
gibi tanitim faaliyetleri yuratalir
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Plaket, hediyelik esya, cicek vb. taleplerin
karsilanmasi
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Faaliyetle ilgili bilgilendirme yazilari
(guivenlik, ambulans, kamera kaydi vb.)
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Kurum Disi etkinlik talep yazilari istenir

N

Etkinlik Rektorlik oluruna sunulur
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Olur, alindiktan sonra salon rezervasyonu
yapilir
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Ucretli ise ilgili hesap numarasi verilerek
salon Ucreti yatirilip dekont istenir.
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Faaliyetin duyurusu igin afis, brosur Davetiye
gibi tanitim faaliyetleri yuratulir




