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Saghk Kiiltiir ve Spor Daire Baskanhg
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Ise Baslamada ve Ayrilista Yapilacak Gerekli islemler is Akis Semasi

¥

Daire Bagkanligimiza bir
personelin naklen, agiktan
atama veya gegici
gorevlendirme nedenleriyle
goreve baglar
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Uzerindeki tiim zimmetler
teslim alinir

O

Goreve baglayan personele
Mal Bildirim formu, Aile
Yardim Beyannamesi, Aile
Durum Bildirimi formu

doldurulur. J
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SGK cikis islemleri yapilir

¥

Personel ve maas bilgileri
formu doldurulur, SGK girisi
yapilr.

g

Tiim formlardan yeteri

kadar ¢ogaltilip, goreve
baslama yazisiyla birlikte
personel daire baskanligina

gonderilir. :
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Maas nakil evraki hazirlanir

4

Personel Daire Bagkanligina

personelin gorevden ayrilis

yazisi yazilir

Aybasindan 6nce ayrilan
personel icin maas
mahsuplagmasi yapilir.
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Kimlik karti ve ilisik kesme
formu alinir.

Uzerindeki tiim zimmetler
teslim alinr.

Personel Daire \
Baskanhgina kimlik karti
ile ilisik kesme formu iist

yazi ile gonderilir. Strateji
gelistirme Daire
Baskanhigina maas
mahsuplagmasi ile ilgili
banka dekontlar iist yazi

ile gonderilir. '
) .




