SAGLIK KULTUR ve SPOR DAIRE BASKANLIGI

SOSYAL iSLETMELER VE YEMEKHANELER
SUBE MUDURLUGU
GOREV TANIMLARI

Kadro Unvan Memur

Gorev Unvani Yemekhane Sorumlusu / Emrah YILDIZ

GOREV YETKi ve SORUMLULUK

e Beslenme ile ilgili gerekli arag-gere¢ ve ekipmanlarin saglanmasini sorumlu sube miidiiriine bildirir.

e Hazirlanan yiyeceklerin kaliteli ve sicak bir sekilde dagitimini-saglar, bulasik yikanmasi ve yiyeceklerin
muhafazasi gibi hususlarin diizenli ve usuliine uygun olmasi igin gerekli-tedbirleri alir.

e Ogrenci ve personel yemek servisinin diizenli olarak islenmesini, yemek veren yerlerin ve yemek kaplarinin
modern usullerle temizlenmesini saglar.

e Yemekhane binasinin temizligi ve hijyeninden sorumludur.
e Yemek dagitimini kontrol etmek.

e Baskanhdgin satin alma birimiyle koordineli ¢alisir.
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SAGLIK KULTUR ve SPOR DAIRE BASKANLIGI

SOSYAL iSLETMELER VE YEMEKHANELER

SUBE MUDURLUGU
GOREV TANIMLARI

Kadro Unvan

Memur

Gorev Unvani

Yemekhane Muhasebe islemleri / Ozge iZCi

GOREV YETKi ve SORUMLULUK

e Teslim alinan faturalarin aylik olarak édeme islemleri yapmak.
e Odemesi yapilan faturalar icin damga vergisi ve tevkifat tutarlari hesaplanarak vergi dairesine yatirmak.
e Flde edilen yemek gelirleri aylik olarak kontrollii olarak hesaplamak, gelir ve giderleri isletme defterine

girmek.

e Personel Yemek Kesintilerini Kontrol etmek.
e Personel Yemek hizmetleri Muhasebesini Bilan¢o esasina gére tutar ve yil sonunda Hesap bilangcosunu

citkarmak.
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SAGLIK KULTUR ve SPOR DAIRE BASKANLIGI

SOSYAL iSLETMELER VE YEMEKHANELER
SUBE MUDURLUGU
GOREV TANIMLARI

Kadro Unvan Ascl

Gorev Unvani Asci / Emre iLKGUN - Eren OZCURT - Osman KARAGOZ

GOREV YETKi ve SORUMLULUK

o Mutfak da ¢alisan asgrve as¢i yardimcilarinin ¢alismalarini diizenler.

e Malzeme ve esyalarin en iyi bir sekilde kullanilmasi ve muhafazasi icin tedbirler alir, yiyecek maddelerinin
israfini énler.

e Ascive Ascl yardimcilarin' saghk sartlarina riayet etmelerini kontrol eder.

o Yemeklerin iyi bir sekilde ve zamaninda pisirilmesini saglar.

o Yemeklerin gesitlerine gére sicaklik ve soguklugunu ayarlar.

e Giinliik meniiniin gerektirdigi kosullarda hafta sonlari gelip yemek hazirhigini yaptirir.

o Yemek dagitimlarinda sahis gézetmeksizin esitlik kaidelerine riayet edilmesini saglar.

o Mutfak, yemek verilen mahal ve civarin temizliginin yapilmasini saglar.

o Mutfaktaki demirbaslardan sorumludur.

o Verilecek diger gorevleri de yiiriitiir.
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