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SAĞLIK KÜLTÜR ve SPOR DAİRE BAŞKANLIĞI 

 

SOSYAL İŞLETMELER VE YEMEKHANELER 
ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ 
GÖREV TANIMLARI 

Kadro Unvan Memur 

Görev Unvanı Yemekhane Sorumlusu / Emrah YILDIZ 

 

GÖREV YETKİ ve SORUMLULUK 

• Beslenme ile ilgili gerekli araç-gereç ve ekipmanların sağlanmasını sorumlu şube müdürüne bildirir. 

• Hazırlanan yiyeceklerin kaliteli ve sıcak bir şekilde dağıtımını sağlar, bulaşık yıkanması ve yiyeceklerin 

muhafazası gibi hususların düzenli ve usulüne uygun olması için gerekli tedbirleri alır. 

• Öğrenci ve personel yemek servisinin düzenli olarak işlenmesini, yemek veren yerlerin ve yemek kaplarının 

modern usullerle temizlenmesini sağlar. 

• Yemekhane binasının temizliği ve hijyeninden sorumludur. 

• Yemek dağıtımını kontrol etmek. 

• Başkanlığın satın alma birimiyle koordineli çalışır. 
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SAĞLIK KÜLTÜR ve SPOR DAİRE BAŞKANLIĞI 

 

SOSYAL İŞLETMELER VE YEMEKHANELER 
ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ 
GÖREV TANIMLARI 

Kadro Unvan Memur 

Görev Unvanı Yemekhane Muhasebe İşlemleri / Özge İZCİ 

 

GÖREV YETKİ ve SORUMLULUK 

• Teslim alınan faturaların aylık olarak ödeme işlemleri yapmak. 

• Ödemesi yapılan faturalar için damga vergisi ve tevkifat tutarları hesaplanarak vergi dairesine yatırmak. 

• Elde edilen yemek gelirleri aylık olarak kontrollü olarak hesaplamak, gelir ve giderleri işletme defterine 

girmek. 

• Personel Yemek Kesintilerini Kontrol etmek. 

• Personel Yemek hizmetleri Muhasebesini Bilanço esasına göre tutar ve yıl sonunda Hesap bilançosunu 

çıkarmak. 
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SAĞLIK KÜLTÜR ve SPOR DAİRE BAŞKANLIĞI 

 

SOSYAL İŞLETMELER VE YEMEKHANELER 
ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ 
GÖREV TANIMLARI 

Kadro Unvan Aşçı 

Görev Unvanı Aşçı / Emre İLKGÜN - Eren ÖZCURT - Osman KARAGÖZ 

 

GÖREV YETKİ ve SORUMLULUK 

• Mutfak da çalışan aşçı ve aşçı yardımcılarının çalışmalarını düzenler. 

• Malzeme ve eşyaların en iyi bir şekilde kullanılması ve muhafazası için tedbirler alır, yiyecek maddelerinin 

israfını önler. 

• Aşçı ve Aşçı yardımcıların sağlık şartlarına riayet etmelerini kontrol eder. 

• Yemeklerin iyi bir şekilde ve zamanında pişirilmesini sağlar. 

• Yemeklerin çeşitlerine göre sıcaklık ve soğukluğunu ayarlar. 

• Günlük menünün gerektirdiği koşullarda hafta sonları gelip yemek hazırlığını yaptırır. 

• Yemek dağıtımlarında şahıs gözetmeksizin eşitlik kaidelerine riayet edilmesini sağlar. 

• Mutfak, yemek verilen mahal ve civarın temizliğinin yapılmasını sağlar. 

• Mutfaktaki demirbaşlardan sorumludur. 

• Verilecek diğer görevleri de yürütür. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


