
 

S.G.D. B tarafından hazırlanacak olan idare faaliyet 

raporu verilerinin toplanması amacıyla oluşturulan 

tabloların daire başkanlığımıza gönderilmesi 

Tabloların ilgili tarafından kontrol edilmesi 

Başkanlığımızı ilgilendiren veriler birimlerden 

alınarak tabloların doldurulması 

Tabloların ilgili müdür tarafından kontrol edilmesi İlgili memura düzeltilmek üzere iade edilmesi 

Uygun mu? 

Daire başkanına imzalatılması 

İlgili şefe düzeltilmek üzere iade edilmesi Uygun mu? 

Hazırlanan tabloların üst yazı ile S.G.D. B’na 

gönderilmesi. 

KAYSERİ ÜNİVERSİTESİ 

Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı 

Satın Alma Şube Müdürlüğü 

İdare Faaliyet Raporu İş Akış Şeması 

  

EVET HAYIR 

EVET 

HAYIR 


