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Kiiltiir ve Spor Sube Miidiirliigii

Kiiltiir Merkezi Kurum i¢i Etkinlik Semasi

U

15 Temmuz Kongre ve Kiiltiir Merkezi 'nde faaliyet yapmak
isteyen birimler(fakiilte, yiiksekokul, kuliip-topluluklar vb.) Sube
Miidiirligiimiizii arayarak rezervasyonla ilgili béliimiinden
tarihler uygunsa 6n rezervasyon yapilir.

g

Faaliyetin tiim detaylari rezervasyon sirasinda not edilir.

(6n hazirlik, teknik talepler, prova vb.)

U

Salon miisaitse rezervasyon sistemden onaylanir.

A4

Rezervasyonu yapan kisiye onay mesaji mail yoluyla gonderilir.

U

Faaliyetle ilgili birimlere alinmasi gereken tedbirlerle ilgili

bilgilendirme yazilari yazilir.

O

Etkinlik her tiirli imkanlar ve teknik donanimlar kullanilarak

Kongre ve Kiiltiir Merkezi Sorumlusu ve teknik gérevlilerce
sorunsuz bir sekilde yiiriitiilmesi saglanir.



Kiiltiir Merkezi Kurum Dis1 Etkinlik Semasi

3
Rektorliik Makaminca iiniversitemizde yapilmasi
uygun goriilen sosyal sorumluluk projesi
kapsaminda ve iiniversite dgrencilerine yonelik

olan bilimsel,kiiltiirel ve sosyal faaliyetlerde
Kongre ve Kiiltiir Merkezi’nin daha ¢ok paydas

kurum ve kuruluslara tahsis edildigi durumlardlr.J
S

v

Kurum digindan gelen taleplerin yazih olarak

-

Rektorliigiimiize iletilmesi saglanir.

U

Yazih olarak Sube Miidiirligiimiize iletilen

rezervasyon tarih miisait ligine bakilarak
kurumla iletisime gegilir ve faaliyetle ilgili tiim
detaylar alinir

U

Talep iist makam oluruna sunulur.

A

Rektorliik Makaminca uygun gériilen etkinlik icin

olur yazisi yazilir.

Kuruma onay verildigi bildirilir rezervasyon

kesinlesmis olur.

U

Faaliyetle ilgili birimlere alinmasi gereken

bh

tedbirlerle ilgili bilgilendirme yazilari yazilir.

U

Etkinlik her tiirlii imkanlar ve teknik donanimlar

kullanilarak Kongre ve Kiiltir Merkezi Sorumlusu
ve teknik gorevlilerce sorunsuz bir sekilde
ylratialmesi saglanir.

O

Kisi ya da firmalardan gelen Universitemizde
yapilmasi diisiiniilen faaliyetlerdir.

s

Kurum digindan gelen taleplerin yazili olarak
Rektorligiimiize iletilmesi saglanir.

U

Yazihi olarak Sube Miidiirliigiimiize iletilen
rezervasyon tarih miisaitligine bakilarak kurumla
iletisime gegilir ve faaliyetle ilgili tim detaylar
alinir.

v

Talep list makam oluruna sunulur

U

Rektorlitk Makaminca uygun goriilen etkinlik igin

h_

olur yazisi yazilir.

"

Kuruma onay verildigi bildirilir ve salon licretinin

verilen hesaba yatiriimasi istenir.

U

Dekont alinarak salon s6zlesmesi imzalanir

U

Faaliyetle ilgili birimlere alinmasi gereken

_V

bh

tedbirlerle ilgili bilgilendirme yazilari yazilir.

U

Etkinlik her tirli imkanlar ve teknik donanimlar
kullanilarak Kongre ve Kiiltiir Merkezi Sorumlusu

ve teknik gorevlilerce sorunsuz bir sekilde
yiiriitiilmesi saglanir.




